Navod na obsluhu APV pre okrskové komisie

VOLBY DO ORGANOV SAMOSPRAVNYCH KRAJOV 2005

NAVOD
NA OBSLUHU APLIKACNEHO PROGRAMOVEHO VYBAVENIA PRE OKRSKOVE KOMISIE

Aplikacné programové vybavenie (dalej len APV) urCené pre okrskové komisie
pracuje pod systémom Windows98 az Windows XP, odporu¢ana minimalna velkost
pamate RAM je 32 MB. Odporuéané nastavenie monitora je 1024x768. Pri tomto
rozliSeni na 15“ monitoroch bude na obrazovke zobrazené najvacSie mnozZstvo
udajov. Zarovenl bude na obrazovke k dispozicii aj pristup ku skratenej vofbe na
zaznam udajov pre kandidatov na poslancov. Pri nizSom rozliSeni mdze byt panelov
mimo obraz ,pod obrazovkou®.

InStalacia APV

Spustenim suboru Vuc2005_setup_OKRSOK.exe odStartujete instalaciu APV na
vas pocitac. Pri pomalSom pocitali je potrebné vyckat (ak svieti disketova jednotka,
inStalacia sa Startuje). Sprievodca instalaciou vam vlastnu instalaciu APV ufahgi.
Predvoleny adresar je C:\VUC20050. Ale je mozné inStalaciu APV smerovat aj na
iny disk podfa potreby vyberom iného disku cez tlaidlo Prechadzat’ (Browse). Tak
isto mate na vyber, €i chcete umiestit na plochu pocitaca ikonu VUC 2005 Okrsok na
spustanie programu pomocou zaskrtavacieho policka.

Rozcélenenie obrazovky

APV mdzete Startovat mySou cez ikonu VUC 2005 Okrsok na ploche (ak pocCas
inStalacie bola zaskrtnuta moznost’ Vytvorit zastupcu na ploche). Ak ste tuto moznost
nezaskrtli alebo z nejakého iného dévodu ikona na ploche nie je k dispozicii, mbézete
APV Startovat’ priamo spustenim suboru vuc2005.exe z adresara VUC20050. Cela
praca s APV je rozélenena na Cast |. (identifikacia okrsku) a sedem kariet — Cast 1.,
Cast’ llIA., Cast llIB., Cast IV., Protokol o kontrole zépisnice, Tladené vystupy /
Export suborov, Vstupné databazy. Prepinanie medzi nimi je mozné stlaenim uska
prislusnej karty, pripadne pomocou tlacidla uréeného na prechod na dalSiu kartu (ak
je kdispozicii). Program sa uzatvara rovnako ako akékolfvek okno vo Windows -
krizikom v rohu okna.

Na zaznam udajov su priamo urCené karty Cast I., Cast Il., Cast’ IlIA., Cast IlIB.
a Cast' IV.

Cast’ I. je uréena na zaznam identifikaénych udajov konkrétneho okrsku — kédu
obvodu, kédu obce a kodu okrsku.

Cast II. je uréena uz na zaznam sumarnych Udajov z okrskovej zapishice — podet
opravnenych o0sbb vo volebnom okrsku zapisanych do zoznamu voliCov; pocet
volicov, ktorym boli vydané obalky; poCet odovzdanych obalok; pocCet platnych
hlasovacich listkov odovzdanych pre volby do =zastupitelstva; pocCet platnych
hlasovacich listkov odovzdanych pre volby predsedu.

Cast Ill. je uréena na zapis platnych hlasov, ktoré dostali jednotlivi kandidati na
poslancov. Je rozdelena do dvoch Casti — pre poslancov s poradovym cislom na
hlasovacom listku od 1 do 160 (Cast IlIA.) a pre poslancov s poradovym cCislom na
hlasovacom listku od 160 do 320 (Cast IIIB.).
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Cast IV. je uréena na zapis platnych hlasov, ktoré dostali jednotlivi kandidati na
predsedu.

Dalsie karty su:

Protokol o kontrole zapisnice umozriuje spustit kontroly zaznamenanych udajov
a potom vysledok kontroly vytlacit. Tento protokol sa pri kazdom otvoreni karty
aktualizuje. Je mozné ho cez volbu Tlacené vystupy > tlaCidlo Chybovy protokol aj
vytlacit.

Tlacené vystupy / Export suborov - v tejto volbe je mozné vytladit' si tak protokol
o kontrole, ako aj zapisnicu. Zaroven je tu tlaCidlo ur€ené na vytvorenie exportného
suboru udajov a export suboru na disketu, ktory sluzi ako vstup na obvodnej urovni.
Vstupné databdzy — tato moznost sluzi na prezeranie obsahu databaz, ktoré
vstupuju do spracovania vysledkov hlasovania.

Pohyb po jednotlivych bunkach:

o klaves Enter umoziuje postupny prechod po jednotlivych bunkach urenych
na zaznam podla poradia. Ak je kurzor na poslednej zaznamovej bunke
aktualnej karty, stlaCenim tohto klavesu sa kurzor presunie na tlacidlo
umozfujice presun na nasledujicu kartu. Dal$im stladenim klavesu Enter sa
presun na druhu kartu realizuje;

o klavesom TAB sa kurzor presunie na nasledujucu bunku len v Casti | a Casti Il.
Na kartach IlIA., llIB. a IV. klavesom TAB dbéjde k posunu na bunku vo
vedlajsom stipci. Spatny pohyb po stipcoch je mozny kombinaciou klavesov
SHIFT+TAB;

o Sipka hore 1 a dolu | umozrniuje pohyb hore a dolu po bunkach v jednotlivych
stlpcoch;

o Sipka vlavo < umozriuje pohyb dolava v ramci jednej bunky;

o Sipka vpravo — umoznuje pohyb doprava v ramci jednej bunky;

o Vvbunke musi byt zapisané Cislo, APV neakceptuje nevyplnenu hodnotu
v bunke (null). Vo vSetkych bunkach je preto prednastavena hodnota O (nula),
ktora sa netlaci v Zapisnici, tam bude pomic¢ka;

o klavesom Home na karte IlIA., IlIB. a IV. kurzor prestavite na prva bunku
zaznamovej karty. Klavesom End kurzor prestavite na poslednu bunku
zaznamovej karty;

o nakarte IV. klavesom Page Down prestavite kurzor na poslednd bunku stipca,
v ktorom je nastaveny kurzor;

o na karte IV. klavesom Page Up prestavite kurzor na prvi bunku stipca,
v ktorom je nastaveny kurzor;

o vzhlfadom na mozny pocet kandidatov na poslancov v registri a moznosti
obrazovky je na karte IlIA. a IlIB. zobrazenych vzdy len isty pocCet riadkov
buniek urCenych na zaznam udajov. StlaCenim klavesu Page Down sa
obrazovka roluje smerom nadol a stlaenim klavesu Page Up sa obrazovka
vyroluje smerom hore, priéom kurzor zostava v aktualnom stipci.

Postup zaznamu udajov:

Spustite program pomocou ikony na ploche alebo priamo spustenim aplikacie
z adresara. Vypliite identifikaCné udaje v éasti I., ktoré su relevantné pre vas okrsok.

PoCas zapisu udajov su zapnuté niektoré kontroly, ktoré pripadnu chybu ihned
signalizuju oznamom na obrazovku. V8etky kontroly sa spustia prepnutim na kartu
Protokol o kontrole zapisnice.
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V casti ll. vypliite Udaje tak o zapisanych voli€och, o poéte vydanych a odovzdanych
obalok, ako aj o pocte platnych hlasovacich listkov odovzdanych pre volby do
zastupitel'stva a predsedu. Kontrolné Cislo nie je potrebné pocitat.

V casti lll.A a lll.B postupne zaznamenajte platné hlasy pre jednotlivych kandidatov
na poslancov. Pohyb po bunkach urCenych na zaznam platnych hlasov pre
jednotlivych kandidatov (vzostupne podfa poradového Cisla na hlasovacom listku)
mozete realizovat klavesom Enter, Sipkou dolu | alebo mySou. Sipka hore 1 a dolu |
umozfiuje pohyb hore a dolu po bunkach v jednotlivych stipcoch. Sipka viavo «
umoznuje pohyb dofava v ramci jednej bunky, Sipka vpravo — umoznuje pohyb
doprava v ramci jednej bunky. Klavesom Home kurzor prestavite na prva bunku
zaznamovej karty. Klavesom End kurzor prestavite na poslednu bunku zaznamove;j
karty. Vzhladom na mozny pocet kandidatov na poslancov v registri a moznosti
obrazovky je na karte IlIA. a IlIB. zobrazenych len obmedzeny pocet riadkov buniek
urenych na zaznam udajov. StlaCenim klavesu Page Down sa obrazovka roluje
smerom nadol, kurzor zostava v aktualnom stipci. Stlagenim klavesu Page Up sa
obrazovka vyroluje smerom hore, kurzor zostava v aktualnom stipci. V pripade
zaznamu nespojitych udajov mézete vyuzit ponuku v spodnej Casti obrazovky —
Vstup uddajov. Do bunky Poradové Cislo kandidata sa prepnete pomocou mysi.
Udaje potom (poradové &islo kandidata na hlasovacom listku a podet platnych
hlasov) mozete potvrdzovat mySou alebo aj klavesom Enter. Pracu s touto ponukou
ukoncCite opatovnym prepnutim mySou do riadkového menu. Kontrolné Cisla nie je
potrebné poditat.

V ¢asti IV. postupne zaznamenajte platné hlasy pre jednotlivych kandidatov na
predsedu. Pohyb po bunkach urCenych na zaznam platnych hlasov pre jednotlivych
kandidatov (vzostupne podla poradového Cisla na hlasovacom listku) médzete
realizovat klavesom Enter, Sipkou dolu | alebo mySou. Klavesom Page Down
prestavite kurzor na poslednt bunku stipca, v ktorom je nastaveny kurzor. Klavesom
Page Up prestavite kurzor na prva bunku stipca, v ktorom je nastaveny kurzor.
Kontrolné €islo nie je potrebné pocitat.

Kontrola a export Gdajov:

Prepnutim na kartu Protokol o kontrole zapisnice spustite subor kontrol udajov
a ich vzajomnych vazieb. Ak vysledkom kontrol je hlasenie ,BEZ CHYB*, mbzete si
zapisnicu pre vlastnu potrebu a opticku kontrolu vstupnych dat wvytlacit (vofba
Tlacené vystupy > Zapisnica). Tato vytlaCena zapisnica nesmie byt pouzita ako vstup
do spracovania na obvodnej urovni.

V pripade, zZe udaje su bez chyb (pozri Protokol o kontrole zapisnice) mdzete
pristupit k exportu udajov na disketu cez volbu karta Export suborov > tlaCidlo
Export. Subor vyexportovany na disketu sa méze pouzit ako vstup do dalSieho
spracovania na urovni obvodu.

Karta Tlaéené vystupy / Export suborov sluzi na tlat Protokolu o kontrole
zapisnice (tlaCidlo Chybovy protokol) a tla€ Zapisnice (tlaCidlo Zapisnica) v Casti
Tlacenée vystupy.

V Casti Export stuborov je tlaCidlo EXPORT, ktoré sluzi na vytvorenie a vlastny export
udajov do suboru. Export suboru je smerovany priamo na root disketovej jednotky A:\
Tento subor sa mdze pouzit ako vstup do spracovania na obvodnej urovni.

Karta Vstupné databazy s|uzi na prezeranie registrov vstupujucich do spracovania.




